KARTA ROLI - Specijalista inzynieryjno-techniczny ds. IT

@© Cel stanowiska

Zapewnienie ciggtosci dziatania infrastruktury informatycznej i multimedialnej Wydziatu oraz
technicznego wsparcia procesu dydaktycznego, naukowego i promocyjnego. Stanowisko
odpowiada za sprawne funkcjonowanie systemow, sprzetu oraz obstugi wydarzen
wydziatowych.

3 Gtowne Obszary Odpowiedzialnosci
£} Obstuga infrastruktury IT i multimediéw
E3 Wsparcie dydaktyki i wydarzeri Wydziatu
E) Wsparcie informatyczne i techniczne

Co robie w praktyce (7 najwazniejszych aktywnosci)
¢ odpowiadam za wydziatowe pracownie komputerowe
e dbam o sprawnos¢ sprzetu komputerowego i multimedialnego na Wydziale
e przygotowuje pod katem multimediéw sale dydaktyczne do zaje¢ i wydarzen
e wspieram konferencje, seminaria i wydarzenia promocyjne
e aktualizuje strone internetowa, profil Facebook i materiaty informacyjne
¢ koordynuje procesy zakupowe na potrzeby wewnetrzne Wydziatu
¢ przygotowuje grafiki w programie CorellDRAW, Canva, innych

% Z kim wspotpracuje?

e ® Prowadzacy zajecia dydaktyczne

e o Jednostki organizacyjne Wydziatu
¢ 5 Dziekanatiadministracja Wydziatu
o I Centrum Informatyczne PL

=} Osoby odpowiedzialne za promocje i wydarzenia

“ Kluczowe wyniki pracy (KPI w formie lekkiej)

e ciggtos¢ dziatania infrastruktury IT i multimediow

e minimalizacja awarii podczas zaje¢ i wydarzen

e terminowa realizacja zakupow i optymalizacja wydatkow
e sprawna obstuga techniczna wydarzen Wydziatu



